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Bandeja de entrada

2 Buscar la opcién de "agregar Cuenta"

Informacion de cuentas

Mo hay ninguna cuenta disponible. Agregue una cuenta de correo electrénico para habilitar las
caracteristicas adicionales.

4= Agregar cuenta

Guardar como

Adobe PDF Configuracion de la cuenta

Cambie la configuracion de esta cuenta o configure mas conexiones.

3 En la ventana de Agregar cuenta, va a estar seleccionado "cuenta de correo electrénico" Seleccionar
"configuracion manual o tipo de servidores adicionales" luego click en siguiente.

A x
|G fi i6 atica de la t;
| Qutlook puede configurar automaticamente muchas de las cuentas de correo electrdnico. I
|
| |
(®) Cuenta de comeo electrénico
5u nombre:
Ejemplo: Yolanda Sanchez
Direccidn de correo electronico:
Ejemplo: yolanda@contoso.com
Contrasefia:
Repita la contrasefia:
Escriba la contrasefa proporcionada por su proveedor de acceso a Internet.
O Configuracidn manual o tipos de servidores adicionales
< Atras Siguiente > Cancelar
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i Configuracién automatica de la cuenta
Configuracién manual de una cuenta o conexidn & otros tipos de servidores.

D Cuenta de correo electrénico

@ Configuracion manual o tipos de servidores adicionales

< Atras Siguiente > Cancelar

4 Después de darle siguiente los llevara a otra ventana, que se llama "Elegir Servicio", en la ventana
seleccionar "POP o IMAP" después darle clic a siguiente B

Elegir servicio

O Servicio compatible con Outlook.com o Exchange ActiveSync

Conectarse a servicios como Outlook.com para obtener acceso al correo electrénico, el calendario, los contactos y las
tareas

(®) POP o IMAP
Conectarse a una cuenta de correo electrénico de POP o IMAP

< Atrds Siguiente = Cancelar

5 Los llevan a una nueva pestafia, ahi hay que ponerle datos que se detallan en la siguiente imagen:
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Configuracién de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracién de servidor de correo para su cuenta.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: administracion@ guntechgt. Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.

Direccion de correo electranico: administracion® guntechgt.

Informacion del servidor

Tipo de cuenta: IMAP =
. X 3 3 Probar automaticamente la configuracién de
Sepdogdeeolieolentianle mail.hostedemail.com la cuenta al hacer clic en Siguiente
Servidor de correo saliente [SMTPl: | mail.hostedemail.com
Informacion de inicio de sesion
[eGlire (RIS administracion@guntechgt. Correo para mantener sin - Todo
conexion:

Contrasefia: e —
[“1 Recordar contrasefia

[]Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacién de

ContasefabegusisEl Mas configuraciones

< Atras Siguiente > Cancelar

En las partes donde estan los correos de administracion@guntechgt.com, van los correos que se van a
utilizar en ese momento, en tipo de cuenta se muestra por defecto con POP3, cambiarlo a IMAP, en los
servidores de entrada y salida de correo, va mail.hostedemail.com, y en contrasefia, se utiliza la
contrasefia actual.

Después darle clic a "mas Configuraciones" se abrira una ventana llamada "Configuracién de correo
electrénico de Internet", en las opciones ir a avanzadas y colocar los datos que se detallan en la imagen:
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eneral Servidor de salida Awvanzadas

Miumeros de puerto del servidar i
Servidor de entrada [IM&F): | 993 Usar predeterminados |
I

Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: | 55L e

Servidor de salida [SMTF): | 465
Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: | 55L o
Tiempo de espera del servidor
Corto L] Largo 1 minuto

Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz

Elementos enviadas
|:| Mo guardar copia de los elementos enviados
Elementos eliminados

|:| Marcar elementos para su eliminacion sin moverlos automaticamente

Los elementos marcados para eliminacian se eliminaran
permanentemente al depurar los elementos del buzén de correo.

Depurar elementos al cambiar de carpeta mientras se esta en linea

Aceptar Cancelar

En servidor de entrada (IMAP) colocar el port: 993
Usar el tipo de conexidn cifrada por defecto esta en ninguna, colocar SSL
Servidor de salida (SMTP) colocar el port: 465
Usar el tipo de conexidn cifrada por defecto esta en ninguna, también colocarlo en SSL

Luego clic en aceptar y siguiente

Se abre otra ventana que se llama "Configuracion de la cuenta de prueba" ahi hay que esperar a que
cargué y luego darle a cerrar y finalizar.

Por ultimo ya podran utilizar los correos en la app de Outlook
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Correo en celular

miércoles, 8 de diciembre de 2021 12:30

*Correo en Celular*

Oprimir "Agregar Cuenta" y escribir la direccién de cuanta Ejemplo
"administracion@guntechgt.com"

Ver avanzado y seleccionar IMAP

En servidor de correo entrante IMAP: colocar el nombre del host IMAP, el nombre es
mail.hostedemail.com

En puerto que estd a la par colocar 993

Seguridad dejarla en SSL

En nombre de usuario de IMAP tiene que ir la direccion de correo ejemplo
"administracion@guntechgt.com"

En contrasefia colocar la contraseia actual

*Servidor de correo Saliente SMTP*

1.

vk wnN

Volver a poner el nombre de host SMPT mail.hostedemail.com

En puerto que estd a la par colocar 465

Seguridad dejarla en SSL

En nombre de usuario colocar el email ejemplo "administracion@guntechgt.com"
En contrasefia colocar la contrasefia actual
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